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1 SIGN IN

Follow the link: https://px.nexergroup.com/login/login.asp

UTED G ETE ]

Lésenord

Visma PX o

sprak inloggning

Version 10.01

O VISMA

NOTE! Make sure you only have PX open in one browser to avoid errors.

1.1 START PAGE

Visma PX 10.0

Sofia Jehnfors 1285)

px | sitcswe

®  Startsidan

Eget ~
/ Ny tidfutlaggsrapport

Min tid (D) & [Ssknad 2018244 | Oppna

Mina uppdrag som medlem
~ |l:j Hantera uppdrag

Belaggning, anstalld

Andra mitt ldsenord @ A Kontrollera/attestera tidrapporter, uppdrag och fakwuraunderlag

Personligt data i Visma PX -

gg A Kom ihdg bemarkelsedagar

Introduktion till PX Webb

Uppdragsledare > A Valj grafer
Chef N Q Spara ordning
Ekonomi >

Mina bokmarken >
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2 TIME REPORTING

2.1 SELECT PERIOD

valj den period du vill rapportera for

Anstalld: Sofia Jobnfors (50101285

MNésta orapporterade period: 201825
(2018-06-18 —- 2018-06-24)

iod: <@
Annan period: <=

Ny utldggsrappart fér periad:

[0} Tidigare rapporterad period: %

O Visa alla tidigare pericder:

Favoriter

2.2 CHOOSE HOW THE TIME REPORT SHOULD BE
CREATED

Valj hur tidrapporten skall skapas

Anstélld: Sofia Johnfors (SOI01285

® Ny tidrapport baserad pa favoriter /
O Ny blank tidrapport

Kopiera tidigare tidrapport 201824 -A ~

O Visa alla tidigare perioder

m Stang

2.3 REPORT TIME

Under the "Tid" tab, hours are handled. The "Resor" tab is not used by sub-consultants.

® Tid & Resor
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2.3.1 TIMECODE

Time code is not used for normal working hours but only for hours with deviating hourly
rates, such as travel time or overtime.

= X100 Tidkader
Visma PX 10.0 110 Mertid. deltid. tid

111 Inarbetad tid
Sofia Jahnf 0J01285) 112 Enkel Gtid. tid
113 Kval tid

px | sitcswe

® Tid [C1E& Resd

Sofia Johnfors (SOJ01285)  201825-A

Tidked Uppdrag Akivitet Kat Tim kvar Klardawm
| (s [ I

Antal Fakt sort

Faveriter LXgE till i favoriter

Tidked Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat Sum Py
Va INTOS EXonomi, administrat 01 [ \ \ Zsma oo/ [ /[ 1T 1T 11 CJC 1 TIM %
s INTOS Ekynomi, administrat 01 [Udand N\ \_ @Zsm oo 1|C|C 0 CJCd ™ 5
#9500 995EM Seljester SEM \ N\ \ @sm oo [ JI [ 1 I ™ Z
#9915 99KOMP UNag av inarbetad t FRIKOMP \ \ Zsmw ool | JIC Il I 1 M
Sum 0.0 00 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0
Fordelade timmar 0.0 \Overtid 0.0 Ord timmar att fordela 32,0 Ordinarie ardgsstid 32,0 Timmar pa deb uppdrag 0,0 Debgrad, % 0.0

Lunch[ | Middag[ | Pplawst[ | Pplas2[ | [ ¥lar

Antal formaner: Frukost

2.3.2 SELECT PROJECT NUMBER
The project number controls which customer is to be invoiced, therefore it is important to
know which project number is the correct one.

Az % 0 Tidkoder
Visma PX 10.0 Mertid, deltid. tid
Inarbetad tid
Sofia Johnfors (S0)01285) Enkel ctid, tid

Kval otid, tid

px | sitcswe
Mertid, deltid. pengar

® Tid

Sofia Johnfors (S0J01285)  201825-A

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum
[ [ 3 [ | [smm Il
Favoriter Lagg till i favoriter Rensa Ta bort
M Tis_| O AT Fre | Lor | Son |
Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat Sum f; 12 ;DS TD; 22 - Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb
Vs INTOS Ekonomi, administrkt 01 [ #sm o0 [ 1 |/ I JC1C 101 TIM [ ooolsek
V4 INTOS Ekonomi, administr 01 [Utland #sm oo [ | | CdC ] TIM [ ooo]sek &
#9900 995EM Semester SEM [ #sm o0 [ |/ I JC1C 101 TIM [ oou]sek
#9915 GIKOMP Uttag av inarbetad \ FRIKOMP [ #sm o0 [ | 1 CdC 1] TIM [ ooo]sek
sum 00 00 00 00 0O 00 00 00

] 0.0

3

Ordtimmarawfordela 32,0 Ordinaricarbestid 32,0 Timmar pé deb uppdrag 00 Debgrad,

Middag[ | Pplatst [ | P-plas2[__ | O Kiar B ®

Férdelade dmmar 0.0 Qvertd

Antal forméner: Frukest| | Lunch
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2.3.3 SELECT ACTIVITY AND POSSIBLE WORK TASK

An activity must be specified. Choose which activity to report on.

Task is a sub-category of activity and is not available on all assignments. Not mandatory if
missing.

i e 0 Tidkoder
VISR (P2 T 110 Mertid, deltid, tid
111 Inarbetad tid
Sofia Jehnfors (S0JO1285) 112 Enkel 6tid. tid
px | sitcswe 113 Kval otid. tid
210 Mertid, deltid. pengar

® Tid IC1E& Resor

Sofia Johnfors (S0J01285)  201825-A

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum

I [ | | [sitm [

Rensa Ta bort

Favoriter Lagg till i favoriter
Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text tKat Sum Mong el 005k Slos E o i Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb
£ 18 | 19 [ 20 [ 21 | 2 | 23| 24
V4 INTOS Ekonomi, administrat 01 [ N\ [ | TIM [ opo|sek
#, INTOS Ekonomi, administrat 01 [Utand N\ (% srm I | | | | ™ [ opo|sexk
V4 995EM Semester SEM [ h (% srmm I I 1 O | Y | TIM [ ooo|sek
V4 99KOMP Uttag av inarbetad t FRIKOMP [ % srmm I | O | O | | M [ ooo]sek

0.0 Debgrad ™

00 Overid 00 Ordtmmarawfordela 32,0 Ordinarie arberd 32,0 Timmar pé deb uppdrag

Lunch[ | Middag| | Pplatsi| | P-plasz |

Fordelade dmmar

Owr @ EEMED®

Antal formaner: Frukost

2.4 MARK THE REPORT AS DONE

Fill in the hours at the suitable rows and in the correct columns.
You can work with your time report continuously and save. (Floppy icon). Then you can bring
up the report again to complete it later.

isma PX 0 Tidkoder
WIS 25 100 110 Martid, deltid, tid

111 Inarbetad tid

Sofia Johnfors (50)01285) 112 Enkel 6tid, tid
px | sitcswe 113 Kval otid, tid
210 Mertid. deltid. pengar

® Tid C1E Resor

Sofia Johnfors (S0J01285)  201825-A

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum
| [s™ |l
Favoriter | | Lagg till i favoriter Rensa | Tabort
Man | Tis | O il e | Lor | Son |
Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat Sum f; 12 ;DS .:D: 22 Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb
V4 INTOS Ekonomi, administrat 01 [ @#sma oo/ [ [ I 1 1] TIM [ opo|sek
V4 INTOS Ekonomi, administrat 01 [Utland #sma oo | I ]I CJCdC ™ [ opo|sek
#9900 99SEM Semester SEM [ @#sma oo/ [ [ I 1 1 CJCJC 1 TIM [ opo|sek
#9915 99KOMP Uttag av inarbetad t FRIKOMP [ #sma oo | I I I CJC 1 ™ [ opo|sek
sum 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0.0 0,0 0,0
Fordelade timmar 00 Overid 00 Ordtmmarattfordela 320 Ordinariearbetstid 32,0 Timmar pé deb uppdrag 0.0 Debgrad, % 0.0
Antal forméner: Frukest| | Lunch[ | Middag| | Pplast| | Pplas2[ | [IKar = ] ﬁ] ®
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2.4.1 POSSIBLE ERROR MESSAGE

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0J01285)
px | sitcswe

® Tid (ME Resor

Sofia Johnfors (S0JO1285) 201825-A

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Kat Tim kvar Klardatum

| 9900 | 995EM | SEm [ | [sTm [ I |

| @ Det finns ingen tid fordelad pa denna rad.
Favoriter Lagg till i favoriter Rensa Ta bort

Man Tis Ons | Tor Fre Lor m
Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Sum 18 19 20 21 2 23 B Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb
g INTOS Ekonomi, administrat 01 [ I 1momm [ o0o|sek
e INTO5 Ekonomi, administrat 01 [Utland [ 0 | [80 ] [ ]/ 1|1 180Tm [ ooolsek [
#9900  99SEM Semester SEM [ (% sigge 00 [ 1 | 1 JC 111 00TIM [ o00|sek -
#9915 99KOMP Uttag av inarbetad t FRIKOMP [ 30([ | N | | | 30TIM [ o0o0|sEK [~
sum 32,0 80 80 8,0 8,0 0,0 0,0
Fordelade timmar 32,0 Overtid 0,0 Ord timmar att fordela 0,0 Ordinarie arbetstj 32,0 Timmar pa deb uppdrag 0,0 Debgrad, % 0,

Antal formaner: Frukost] | Lunch| | Middag | P-platsi[ | P-plats2 Klar E A | @ ®

3 SUPPLEMENTARY REPORT

A supplementary report is used to correct a previously reported weekly report, allowance
and/or mileage.

NOTE! A supplementary report requires a correct filled normal time in the original report.

A supplementary report shall only be an adjustment of previous information or the addition of
new information.

3.1 CREATE A SUPPLEMENTARY REPORT FOR
ADJUSTMENT OF TIME

Choose what reporting period you want to adjust.

Vélj den period du vill rapportera for

Anstalld: Sofia Johnfors (SOJO1285

Né&sta orapporterade period: 201825
(2018-06-18 - 2018-06-24)

Annan period: I:l
Ny utldggsrapport for period: l:l

® Tidigare rapporterad period: 201824 - A ~ ‘ |

O Visa alla tidigare perioder:

NEXXER
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Click "OK” and copy the time report where hours are to be adjusted.

Valj hur tidrapporten skall skapas

Anstalld: Sofia lohnfors (SOJO1285
Period: 201825

(O] Ny tidrapport baserad pa favoriter

Ny tidrapport baserad pa beldggning

Ny blank tidrapport
Kopiera tidigare tidrapport 201824 - A e
O Visa alla tidigare perioder

m Stang

Create a supplementary report by pressing OK.

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (SOJ0O1285)
px | sitcswe

® Tid (D& Resor

Sofia Johnfors (50)01285)
Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum
[ \ \ \ \ | [smm \ I \
Favoriter Lagg till i favoriter Rensa Ta bort
Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Ant Kat Sum Méﬁ T‘.‘Sz O:SB TO.‘:‘ FTE Antal Faktsort a-pris Val Ejdeb

Sum 0,0 00 0,0 0,0 00 0,0 0,0 0,0

Fordelade timmar 0,0 Overtid 0,0 Ord timmar att fordela 0,0 Ordinarie arbetstid 0,0 Timmar pa deb uppdrag 0,0 Debgrad, % 0,0

Antal forméner: Frukost| | Lunch[ | Middag| | Pplatsi| | P-plats2 | [JKlar BEEED®

3.2 CORRECT THE TIME REPORT

Start by registering the original time with minus, then add the new time with plus. (In one
report.)

NOTE! Only adjust the difference

3.2.1 REGISTERED TOO MANY/FEW HOURS

Example 1: You have reported 42 hours, but it would be 40 hours. - Inscribe -2 in the box
that has two extra hours.

Example 2: You have reported 40 hours, but it would be 42 hours. - Add 2 hours to the box
where the extra hours were worked.
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Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0J01285)
px | sitcswe

Arb uppg fm kvar Klardatum

Rensa Tabort

Ons Tor Fre Lor
Tiy Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Su 20 2 2 73 Antal Faktsort a-pris Val Ejdeb
INTOS Ekonomi, administrat 01 [ | (% sim e acg TIM [ omo|sek
INTO5 Ekonomi, administrat 01 [Utland (o3 X I | | o o | | TImM [ omo|sEK
/9900 99SEM Semester SEM [ | oo [/ I/ CC ™[ ooofsek
# 9915 99KOMP Uttag av inarbetad t FRIKOMP [ /% sm oo [/ JCJCJCd TIM [ om0|SEK
Sum 00 00 00 00 00 00 00 00
Fordelade timmar 0,0 Overtid 0,0 Ord timmar att fordela 0,0 Timmar pa deb uppdrag 0,0 Deb grad, % 0,0
Antal formaner: Frukost[ | Lunch[ | Middag| | P-platsi[ | Pplats2[ | [Kiar BHUMO®

3.2.2 HOURS HAVE BEEN REGISTERED ON THE WRONG
ASSIGNMENT

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0J01285)
px | sitcswe

Arb uppg Text Kat
[ | [sITm

Rensa Ta bort

Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Sum Mfsn T;r Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb
INTOS Ekonomi, administrat 01 [ |(% stm 80 gt 80 TIM [ oo0o0|sek |~
9900  99SEM Semester SEM [ |t% stm 80 |[-80] N I 1 R Y1 [ oo0o|sek [~
sum 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Fordelade timmar 0,0 Overtid 0,0 Ord timmar att fordela 0,0 Timmar p& deb uppdrag 0,0 Deb grad, %

[CIKlar

“Ho®

Antal formaner: Frukost| | Lunch[ | Middag | P-platsi[ | P-plas2[ |
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3.2.3 AN INCORRECT NUMBER OF HOURS HAS BEEN
REGISTERED

You have been reporting too many hours and missed putting time code on the extra hours.

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0J01285)
px | sitcswe

e Resor

Arb uppg Text Kat 7 Klardatum
[ | [sm

Rensa Tabort
ons | Tor |G
24

Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Sum 20 2 2 23 Antal Faktsort a-pris Val Ejdeb
INTO3 Interna personalméte 01 [ [(Z siTm =30 C O C I C ] semm [ ooolsek
INTO3 Interna personalmaéte 01 [ |(% sitM 3,0 C o\ g 30TIM [ 000]SEK W

Sum 00 00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 Timmar p& deb uppdrag 00 Debgrad, % 00

3,0 Ordinarie arbetstid

Antal formaner: Frukost| | Lunch[ | Middag[ | p-platsi[ | Pplas2[ |

Fordelade timmar 0,0 Overtid 3,0 Ordtimmar att férdela

pew FEEESE

3.2.4 ERROR MESSAGE WHEN THE REPORT MARKS AS DONE
Error message: “Det finns ingen tid férdelad pa denna rad.” (There is no time allocated on
this line.)

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0J01285)
px | sitcswe

® Tid (D& Resor

Sofia Johnfors (50J01285) 201825-B

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum
[InNTOS [04 [ | [sIm [ I |
@ Det finns ingen tid fordelad p& denna rad.

Favoriter Lagg till i favoriter Rensa Ta bort
1dkod d « b Man Tis Ons | Tor Fre Lor | % N | Eldeb
Tidko Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Sum 18 19 20 21 22 23 o4 Antal Fakt sort a-pris f Val Ej del
/ INTO3 Interna personalméte 01 [ |(% stm - 3,0TIM v
/31 INTO3 Interna personalméte 01 [ | (% sitm 30 TIM %
V4 INTOS Ekonomi, administrat 04 [ | (% sitm 0,0 TIM &
sum 00 00 00 00 0G0 Q0 00 00
Fordelade timmar 0,0 Overtid 3,0 Ordtimmar att fordela 3,0 Ordinarie arbetstid 0,0 Timmar pa deb uppdrag 0,0 Debgrad, % 0,0
Antal forméner: Frukost| | Lunch| | Middag| | P-platst| | Pplas2| | Klar BEED®
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Error message: "En tidrapportsrad maste anges.” (A time report row must be specified.)

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0JO1285)
px | sitcswe

® Tid (D& Resor

Sofia Johnfors (S0JO1285) 201825-A

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat
[ \ \ \ \ | [sm

Tim kvar

Favoriter Lagg till i favoriter Rensa Ta bort
Tor

21 2 23 24 Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb

L] somm [ osolsek 2
I | | -

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Ant Kat

rd INTO5 Ekonomi, administrat 01 | ‘G’ SITM -

4 INTO5 Ekonomi, administrat 01 [Utland | (% sT™ [ 30TIM SEK [/
Sum 00 00 00 00 00 00 00 00

Fordelade timmar 0,0 Overtid 0,0 Ord timmar att fordela 32,0 Ordinarie arbetstid 32,0 Timmar pa deb uppdrag 0,0 Debgrad, % 0,0

Antal formaner: Frukost | Lunch[ | Middag[ | P-plast| | Pplacs2[ | [IKlar E E‘/ = E) ®

4 FOLLOW-UP OF REPORTED
HOURS

By selecting "Eget/Min tid" you can track your registered time reports.

©  Startsidan test

Eget v

et Ny tid/utlaggsrapport

Mina uppdrag som

@ A\ Kontrollera/attestera tidrapporter

gg Kom ihdg bemarkelsedagar
Andra mitt lsenord

Personligt data i Visma PX

Introduktion till PX Webb

Uppdragsledare >
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4.1 SELECT PERIOD

Sofia Johnfors (S0J01285) Tidrappertsperiod  REUIEHN)

px | sitcswe

®@ Min tid T

Eget * | Anstallnings-10: Sofia lohnfors (SO|01285)  Tidrapportsperiod: 201811 - 201817
Rapportera min tid Tid Tidrapporter | Resor | Trakt/Ersattn Ssammanstallning
Min tid .
8 Uppdr.typ/Uppdr/Akt/arb Totaltid Andel% Normaltid Overtid Trakt/Ersattning Dagbok
Mina uppdrag som medlem
SUMMA 2720 100,0 2720 4521,50

Belz , lid .

S Gurigt Internt arbete Uppdrag 2690 989 2680 326400
Aodminiciasepo Cwrigt internt arbete Personal 1257,50
Personligt data i Visma PX Urttag av inarb kemp 3.0 1.1 30

Introduktion till PX Webb

4.2 SELECT WHAT YOU WANT TO CHECK

Time reporting periods may differ from calendar weeks around the turn of the month.

Sofia Johnfors (50J01285) UEEpreraid [ 2180
px | sitcswe
©@ Mintid R %

Eget ~ | Anstadllnings-1D: 5ofia lohnfors (SOI01285) Tidrapportsperiod: 201811 - 201817
Rapporters min tid Tid pporter rsa

Min tid =

£8 Uppdr.typ/Uppdr/Akt/Arb Totaltid Andel% Normaltid Overtid Trakt/ErsattningDagbok
Mina uppdrag som medlem
SUMMA 272,0 ~ _100,0 272,0

Beld 4 lid - )

Sl Ehas Gurigt Internt arbete Uppdrag 2600 489 260,0
S I ST Ovrigt internt arbete Personal

Personligt data i Visma PX Uttag av inarb komp 30 1.1 3.0

Introduktion till PX Webb

1 NEXXER



4.2.1 TAB "TIDRAPPORTER”

This view shows time reports for the selected time interval.

Tidrapportsperiod  |ENJEAN]

Min tid X ¥¥

Anstélinings-ID: Sofia lohnfors (S0|01285)  Tidrapportsperiod: 201811 - 201817

Tid Tidrapporter Resor Trakt/Ersattn Sammanstallning

Period/Ver Totaltid Varav 6tid Franvaro Deb.tid Deb.grad% Resor/Utl Timférdelning Narvarotimmar Kvitton
SUMMA 272,0 0,0 3.0 0.0 0,0

201817A 430 0,0 0,0 00 00 [ | —
201816-8 0,0 0,0 0,0 00 00 -/la

201816-A 40,0 0.0 0,0 0,0 00 Ja/- () )
201815-A 40,0 0,0 0,0 00 0,0 [ e
201814-A 32,0 0,0 30 00 0,0 {
201813-B 0,0 0,0 0,0 0,0 00 -/la

201813-A 32,0 0,0 0,0 0,0 0,0 o
2018128 0,0 0,0 0,0 0,0 00 -/

201812-A 40,0 0,0 00 00 0,0 [ ——
201811-A 40,0 0.0 0.0 0,0 00 Ja/- (e

@ Normalarbetstimmar @ Overtidstmmar @ Flextimmar @ Frénvarotmmar @ Semestertimmar

@ Debiterbara timmar B £jdeb. timmar pé deb. uppdrag @ Interna timmar

4.2.2 TAB "SAMMANSTALLNING”

The compilation is valid for the selected period, in this example for the period: PX week 11 - 17. Time reporting
periods may differ from calendar weeks around the turn of the month. They can contain more or fewer days
depending on which day the monthly break occurs.

Tidrapportsperiod  [EERH 201817

Min tid B ¥
‘ Anstalinings-D: sofia Johnfors (50101285 Tidrapportsperiod: 201811 - 201817

Tid Tidrapporter Resor Trakt/Ersattn Sammanstalining _

Utskriftsvanlig scrolining

Text Antal Belopp
Nyckeltal ~
Debiteringsgrad% 00
Narvarograd 98,9
Nérvarotid
Internt 269,0

269,0

Franvarotid

Ovrig franvaro 30
3,0
Summa totaltid 2720

Timmar per tidkod, évertid

Timmar per tidkod, franvaro

Uttag av fria komptimmar 20
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