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1 LOGGA IN

Folj lanken: https://px.nexergroup.com/login/login.asp

UTED G ETE ]

Lésenord

Visma PX o

sprak inloggning

Version 10.01

O VISMA

OBS! Sakerstéll att du endast har PX 6ppet i en webblasare for att undvika fel.

1.1 STARTSIDAN

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (SQJ01285)

px | sitcswe

®  Startsidan

Eget ™
Ny tid/utlaggsrapport
Min tid (© & [Saknzd 2018244 ~] Oppna

Mina uppdrag som medlem
L i |l::j Hantera uppdrag

Beldggning, anstalld

Andra mitt Igsenord @ A\ Kontrollera/attestera tidrapporter, uppdrag och fakruraunderlag

Personligt data i Visma PX ~

gg A Kom ihdg bemarkelsedagar

Introduktion till PX Webb

Uppdragsledare > AR Valj grafer
Chef N O Spars ordning
Ekonomi >

Mina bokmarken >
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2.1 VALJ PERIOD

Valj den period du vill rapportera for

Anstalld: Sofia Johnfors (S0]01285

(@] Nasta orapporterade period: 201825
{2018-06-18 —- 2018-06-24)

~ . | —

@] Annan period: <

(@] Ny utldggsrapport fér period: l:l

(= Tidigare rapporterad period: %

vl
[ Visaalls tidigare perioder: \_

Favoriter m Stang

2.2 VALJ HUR TIDRAPPORTEN SKA SKAPAS

Valj hur tidrapporten skall skapas

Anstalld: Sofia Johnfors (SOI01285
Period: 201825

(O] Ny tidrapport baserad pa favoriter

@] My tidrapport baserad pa belaggning

O Ny blank tidrapport

@] Kopiera tidigare tidrapport
O Visa alla tidigare perioder

ER o
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2.3 RAPPORTERA TID

Under fliken "Tid” hanteras timmar. Fliken "Resor” anvands inte av underkonsulter.

® Tid C1E& Resor

2.3.1 TIDKOD
Tidkod anvands INTE for normal arbetstid utan endast for timmar med avvikande timpris
exempelvis restid eller dvertid.

Visma PX 10.0 Tidkoder

Sofia Johnfors (50J01285)

px | sitcswe

® Tid

Sofia Johnfors (S0J01285)  201825-A

Tim kvar Klardatum

Kat

Tidkod Uppdrag Akdivitet
| [srmm

Rensa a bort

Faveriter L\gE till i favoriter
Ma i O o IENEEE
Tidked Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat Sum f; ,‘i ;; :r 5 Antal Fakt sort al Ejdeb
Va INTOS EXonomi, administrat 01 [ \ \ Zsm oo/ [ /[ 10 I ] ™ %
s INTOS Eiynomi, administrat 01 [Udand N\ \__Gsmw oo [ ][ L] ™ g
#9900 995EM SeNjester SEM \ N\ \ @sm oo [ JI[ L I i &
#9915 99KOMP Ul\ag av inarbetad t FRIKOMP [ \ \ @Zsmw ool [ 1/ |/ /11 ™ %
Sum 00 00 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0
Fordelade immar 0,0 \Overtid 0,0 Ord timmar att fordela 32,0 Ordinarie arbRrstid 32,0 Timmar pa deb uppdrag 0,0 Deb grad, % 0,0

Lunch[ | Middag[ | P-plast[ | Pplass2[ | [ Klar

Antal férmaner: Frukest
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2.3.2 VALJ UPPDRAG
Uppdraget styr vilken kund som skall faktureras, det &r alltsa viktigt att veta vilket
uppdragsnummer som ar det korrekta.

- X 10.0 Tidkoder
Visma PX 10.0 Mertid. deltid. tid

Inarbetad tid

Sofia Jehnfors (S0J01285) Enkel otid. tid
[ swe. Kval otid. tid
Mertid. deltid, pengar

® Tid
Sofia Johnfors (S0J01285) 201825-A

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum
[ [ 3 | | [smm Il

Rensa Ta bort

Favoriter Lagg till i favoriter

Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Sum 18 19 20 21 22 24
Vs INTOS Ekonomi, administrkt 01 [ # s™M 0,0 TIM [ oou]se
rd INTOS Ekonomi, administr:

o [ 000]sek
Mo [ oo0]sek

< Kl K E

#9900 G9SEM Semester SEM [ % stM 0,0
# 9915 99KOMP Uttag av inarbetad \ FRIKOMP [ f# st™M 0,0
sum 00 00 00 00 00 00 00 00

23
I )
o1 [Udard @ sm oo [ ]| ) 0 0 £ mo [ 000]sex
N ) |
NN | o |

Ed

Ordtimmarawfordela 32,0 Ordinaricarbesstid 32,0 Timmar pé deb uppdrag 00 Debgrad, % 00

Middag[ | Poplarst|__ | Pplass2[ | [ Kar BEEOe®

Férdelade timmar 0.0 Overtd

Antal forméner: Frukest| | Lunch

2.3.3 VALJ AKTIVITET OCH EVENTUELL ARBETSUPPGIFT

Aktivitet maste anges. Valj vilken aktivitet du ska rapportera pa.

Arbetsuppgift ar en underkategori till aktivitet. Finns inte pa alla uppdrag och ar i sa fall inte
ett tvingande falt.

i X 10.0 Tidkoder
Visma PX 10.0 Mertid, deltid, tid

Inarbetad tid
Sofia Jehnfors (S0JO1285) Enkel otid. tid
px | sitcswe Kval otid. tid
Mertid. deltid. pengar

® Tid
Sofia Johnfors (S0J01285)  201825-A

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum
[ [ 3 | | [smm Il

Rensa Ta bort

Favoriter Lagg till i favoriter

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text L 5 Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb
V4 INTOS Ekonomi, administrat 01 [ N\ TIM [ opo|sek
£, INTOS Ekonomi, administrat 01 [Utand N\ ™ [ opo|sexk
V4 995EM Semester SEM [ h TIM [ ooo|sek
V4 99KOMP Uttag av inarbetad t FRIKOMP [ M [ ooo]sek

00 Overid 00 Ordtmmarawfordela 32,0 Ordinarie arberd 32,0 Timmar pé deb uppdrag 0.0 Debgrad ™

Lunch[ | Middag| | Pplatsi| | P-plasz |

Fordelade dmmar

Owr @ EEMED®

Antal formaner: Frukost
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2.4 KLARMARKERA TIDRAPPORT

Fyll i timmarna pa ratt rader och i ratt kolumner.

Om du annu inte ar fardig med rapporten, spara genom att trycka pa disketten. Da kan du ta
upp rapporten igen for att fardigstélla den vid ett senare tillfalle.

Visma PX 10.0

Mertid, deltid, tid
Inarbetad tid
Sofia Johnfors (50)01285) Enkel 6tid, tid
px | sitcswe Kval otid, tid
Mertid. deltid. pengar

® Tid =

Sofia Johnfors (S0J01285)  201825-A

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum
\ \ ] [ RELT Il
Favoriter | | Lagg till i favoriter Rensa | Tabort

) ; man | s | ons | Tor [IEEIEEIEDR o

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat Sum 18 19 20 2 22 >3 54 Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb
V4 INTOS Ekonomi, administrat 01 [ @#sma oo/ [ [ I 1 1] TIM [ opo|sek
V4 INTOS Ekonomi, administrat 01 [Utland #sma oo | I ]I CJCdC ™ [ opo|sek
#9900 99SEM Semester SEM [ @#sma oo/ [ [ I 1 1 CJCJC 1 TIM [ opo|sek
#9915 99KOMP Uttag av inarbetad t FRIKOMP [ #sma oo | I I I CJC 1 ™ [ opo|sek

sum 00 00 0,0 0,0 0.0 0.0 0,0 0,0

Fordelade timmar 0,0 Overid 00 Ordtmmarattfordela 32,0 Ordinariearbetstid 32,0 Timmar pé deb uppdrag 0.0 Debgrad, % 0.0
Antal forméner: Frukest| | Lunch[ | Middag| | Pplast| | Pplas2[ | [IKar = ] ﬁ] ®

2.4.1 EVENTUELLT FELMEDDELANDE

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (50J01285)
px | sitcswe

® Tid (ME Resor

Sofia Johnfors (S0JO1285) 201825-A

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum

| 9900 | 995EM | SEm [ [ | [sITm [ I |
| @ Det finns ingen tid fordelad pa denna rad
Favoriter Lagg till i favoriter Rensa Ta bort
Ma Ti
Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Sum 158” 1‘; Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb
s INTOS Ekonomi, administrat 01 [ [ (% sitm 11,0 [ 11,0 TIM [ o0o|sek
e INTO5 Ekonomi, administrat 01 [Utland | (% sitM 180 [ | 180 TIM [ 000|SEK I~
#9900  99SEM Semester SEM [ |(% siing 00 [ 11| 00TIM [ o00|sek v

| (% 3 30TIM [ opolsEk [~

Sum 320 80 80

# 9915 99KOMP Uttag av inarbetad t FRIKOMP [

Fordelade timmar 32,0 Overtid 0,0 ord timmar att fordela 0,0 Ordinarie arbetstj 32,0 Timmar pa deb uppdrag 0,0 Debgrad, 0,0

Antal formaner: Frukost| | tunch[ | Middag| | P-platsi| | P-plats2 BB ®
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3 TILLAGGSRAPPORT

Tillaggsrapport anvands for att korrigera eller komplettera tidigare rapporterad veckorapport,
traktamente och/eller milersattning

OBS! En tillaggsrapport forutsatter att normaltiden ar korrekt ifylld i ursprungsrapporten.

En tillaggsrapport ska enbart vara en justering av tidigare ifylld information eller tillagg av ny
information

3.1 SKAPA TILLAGGSRAPPORT FOR JUSTERING
AV TID

Valj vilken tidrapporteringsperiod du vill justera.

Vélj den period du vill rapportera for

Anstalld: Sofia Johnfors (SOJO1285

N&sta orapporterade period: 201825

(2018-06-18 - 2018-06-24)

Annan period: I:l

Ny utldggsrapport for period: l:l
® Tidigare rapporterad period: 201824 - A s | |

O isa alla tidigare perioder:

Favoriter

Klicka pa OK och kopiera den tidrapport dar timmar ska justeras.

Valj hur tidrapporten skall skapas

Anstalld: Sofia Johnfors (SOI01285
Period: 201825

® My tidrapport baserad pa favoriter

Ny tidrapport baserad pé beliggning

Ny blank tidrapport

Kopiera tidigare tidrapport 201824 - A e

O Visa alla tidigare perioder

OK Sténg
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Klicka pa OK och en tillaggsrapport skapas.

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (50]J01285)
px | sitcswe

® Tid (D& Resor

Sofia Johnfors (S0JO1285) | 201824-B
Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum
[ | [smm Il
Favoriter Lagg till i favoriter Rensa Ta bort
Man Tis Ons Tor Fre Lo S6
Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Ant Kat Sum Antal Faktsort a-pris Val Ejdeb
1 12 13 14 15 16 17
Sum 0,0 00 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0
Fordelade timmar 0,0 Overtid 0.0 Ord timmar att fordela 0,0 Ordinarie arbetstid 0,0 Timmar pé deb uppdrag 0,0 Debgrad, % 0,0
Antal forméner: Frukos(l:l Lunchl:l Middagl:l Pplatsﬂ:l P—p\a(szl:l [ Kilar E g B @ @

3.2 KORRIGERA FELET PA TIDRAPPORTEN

Registrera den ursprungligen registrerade tiden med minus och lagg in den nya med plus
(p& en och samma rapport)

OBS! Justera enbart differensen

3.2.1 REGISTRERAT FOR MANGA/FOR FA TIMMAR

Exempel 1: Du har rapporterat in 42 timmar och det skulle varit 40 timmar - Korrigera
genom att skriva in -2 i den rutan/dagen som har de 2 extra timmarna.

Exempel 2: Du har rapporterat in 40 timmar och det skulle varit 42 - L&gg till 2 timmar i den
rutan/dagen som de extra timmarna arbetades

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0J01285)
px | sitcswe

(D& Resor

Klardatum

Arb uppg Text Kat

TiV Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text
4 INTOS Ekonomi, administrat 01 |

Rensa Tabort
Ons | Tor Fre Lor Son
| _Fe | lor | son | e

21 2 23 24 Antal Fakt sort

20

| | | o | ™™ [ ooofsek I
INTO5 Ekonomi, administrat 01 [Utland N | | | TIM [ oo0]sEk
/79900 99SEM Semester SEM [ N O A | ™™ [ ooofsek 7
# 9915 99KOMP Uttag av inarbetad t FRIKOMP [ SZsmw oo/ [ | | | I JC 1 TIM [ o00]SEK

Ssum 00 00 00 00 00 00 00 00

Fordelade timmar 0,0 Overtid 0,0 Ord timmar att fordela 0,0 Timmar pa deb uppdrag 0.0 Deb grad, % 0,0
Antal formaner: Frukost[ | Lunch[ | Middag| | P-platsi___ | Pplats2[ | [Klar E E‘/ [ @ @
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3.2.2 REGISTRERAT TIMMARNA PA FEL RAD/UPPDRAGSNUMMER

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0J01285)
px | sitcswe

(‘& Resor

Tim kvar

Arb uppg Text Kat
[ | [smm

Rensa Ta bort

Mén A | o
24

Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Sum 18 20 21 2 23

INTOS Ekonomi, administrat 01 [ |(% stm 80 g 80 TIM [ oo00|sEk |~
9900  99SEM Semester SEM (% som 8ol [0l ][ /[ JJCJC 1 -80mmM [ 000|SEK |~

Sum 00 00 00 00 00 00 00 00
0.0

Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb

Fordelade timmar 0,0 Overtid 0,0 Ord timmar att fordela 0,0 Timmar pé deb uppdrag 0,0 Debgrad, %

Antal formaner: Frukost| | Lunch| | Middag| | P-platsi[ | pplats2[ | CIKlar

EAOE®

3.2.3 REGISTRERAT FEL ANTAL TIMMAR

Exempel: Du har rapporterar for manga timmar och missat att séatta tidkod pa extratimmarna

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0J01285)
px | sitcswe

n Resor

‘Arh uppg Text ‘ ‘Kat Klardatum
SIT™

Rensa Tabort

) ns | Tor Fre 56n R
Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Sum 4 Antal Fakt sort a-pris  Val Ejdeb

INTO3 Interna personalmate 01 | (% sitm -30 G 1 1 1 o 1 o 1 O =T 1 1Y) [ o00]sek &
INTO3 Interna personalmate 01 [ | (% stm 30 N | S o 30 TIM [ ooofsek

Ordinarie arbetstid

Antal formaner: Frukost| | Lunch[ | Middag[ | P-platsi[ | Pplats2[ |

Uppdrag

Fordelade timmar 0,0 Overtid 3,0 Ord timmar att fordela 0,0 Timmar p& deb uppdrag 0,0 Debgrad, % 0,0

e PEAHO®
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3.2.4 FELMEDDELANDE VID KLARMARKERING

Felmeddelande: Det finns ingen tid fordelad pa denna rad

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0J01285)
px | sitcswe

® Tid 1E& Resor

Sofia Johnfors (S0J01285) 201825-B

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Kat Tim kvar Klardatum
[InTOS [04 [ | [sim [ I |
@ Det finns ingen tid férdelad pa denna rad.
Favoriter Lagg till i favoriter Rensa Ta bort
Man | Tis | Ons | Tor Fre Lér | Seén
Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Sum --- Antal Fakt sort a Val Ejdeb
18 19 20 21 22 23
/ INTO3 Interna personalméte 01 |t sm 30TIM
s 31 INTO3 Interna personalmoéte 01 [ | (% sitm 30TIM
e INTO5 Ekonomi, administrat 04 |7 s 0,0 TIM
Sum 00 00 0,0 0,0 0,0 00 0,0 0,0
Fordelade timmar 0,0 Overtid 3,0 Ord timmar att fordela 3,0 Ordinarie arbetstid 0,0 Timmar pa deb uppdrag 00 Debgrad, % 0,0
Antal formaner: Frukost| | Lunch[ | Middag[ | P-platsi[ | P-plats2[ | Klar

Felmeddelande: En tidrapportsrad maste anges

Visma PX 10.0

Sofia Johnfors (S0JO1285)
px | sitcswe

® Tid (D& Resor

Sofia Johnfors (SOJO1285) 201825-A

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text Tim kvar

Rensa Ta bort

Favoriter Lagg till i favoriter
Antal Fakt sort a-pris Val Ejdeb

Tidkod Uppdrag Aktivitet Arb uppg Text AntKat  Sum
/’ INTOS Ekonomi, administrat 01 [ |(% sitM -30 30 TIM [ ooolsek [
4 INTO5 Ekonomi, administrat 01 [Utland [t sTm 30 30TIM SEK [
Sum 00 00 00 00 00 00 00 00
Fordelade timmar 0,0 Overtid 0,0 Ord timmar att fordela 32,0 Ordinarie arbetstid 32,0 Timmar pa deb uppdrag 0,0 Debgrad, % 0,0
Antal formaner: Frukost | Lunch[ | Middag[ | P-plast| | Pplacs2[ | [IKlar E E‘/ = ﬁ) ®
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4 UPPFOLJNING AV
INRAPPORTERADE TIMMAR

Genom att valja Eget, Min tid kan du folja upp vad du tidrapporterat

@ Startsidan test

Eget v
Ny tid/utlaggsrapport
Rapportera min tid bl EESrappo
Min tid @ & Kontrollera/attestera tidrapporter

Mina uppdrag som .

e gg Kom ihag bemarkelsedagar
Andra mitt Iésenord
Personligt data i Visma PX

Introduktion till PX Webb

Uppdragsledare b

4.1 VALJ PERIOD

Sofia Johnfors (S0J01285) Tidrappertsperiod  REUIEHN)

px | sitcswe

® Min tid PAe

Eget ~ | Anstéllnings-10: Sofia lohnfors (SO|01285)  Tidrapportsperiod: 201811 - 201817
Rapportera min tid Tid Tidrapporter | Resor | Trakt/Ersattn | Sammanstallining
Min tid .
#8 Uppdr.typ/Uppdr/Akt/arb Totaltid Andel% MNormaltid Overtid Trakt/Ersattning Dagbok
Mina uppdrag som medlem
SUMMA 2720 100,0 2720 4521,50

Bel3 ing, anstélld .

S Gurigt Internt arbete Uppdrag 2690 989 2680 326400
Aodminiciasepo Cwrigt internt arbete Personal 1257,50
Personligt data i Visma PX Urtag avinarb komp 30 i1 30

Introduktion till PX Webb

1 NEXXER



4.2 VALJ VAD DU VILL KONTROLLERA

Tidrapportsperioder kan skilja sig fran kalenderveckor kring manadsskiften.

Sofia Johnfors (50J01285) ey i | o180

px | sitcswe

® Min tid X v¢

Eget ~ | Anstalinings-ID: Sofia Johnfors {(SD|01285) Tidrapportsperiod: 201811 - 201817
Rapportera min tid Tid Tidrgpporter
Min tid .
28 Uppdr.typ/Uppdr/Akt/Arb Totaltid Andel% Normaltid Overtid Trakt/ErsattningDagbok
Mina uppdrag som medlem
SUMMA 2720 100,0 272,0 4 521,50

Bela, i alld

SREEmEans Ovrigt Internt srbeze Uppdrag 2600 629 269,0 3 264,04
atiatloaenong Gvrigt internt arbete Personal 125750
Personligt data | Visma PX Uttag av inarb komp 3,0 1.1 3,0

Introduktion till PX Webb

4.2.1 FLIK "TIDRAPPORTER”

Denna vy visar tidrapporter for det valda tidrapportsintervallet

Tidrapportsperiod 201811

Min tid ke

Anstallinings-ID: Sofia lohnfors (S0101285)  Tidrappartsperiod: 201811 - 201817

Tid Tidrapporter Resor | TraktErsattn | Sammanstallning

Period/Ver Totaltid Varav &tid Franvaro Deb.tid Deb.grad% Resor/Utl Timférdelning N&rvarotimmar Kvitton
SUMMA 272,0 0,0 3,0 0.0 0,0

201817-A 48,0 00 0,0 00 0,0 S ey
201816-8 0.0 0.0 0,0 0,0 00 -/a

2018164 40,0 0,0 0,0 0,0 00 Ja/- I )
201815-A 400 0.0 0,0 0,0 0,0 [ [ ——
2018144 32,0 0,0 30 0,0 0,0 [
201813-B 0,0 0,0 0,0 0,0 00 -/Ja

201813-A 320 0,0 0,0 0,0 0,0 [ | e ——
201812-8 0,0 0,0 0,0 0,0 00 -/la

201812-A 400 0,0 0,0 0,0 0,0 S
201811-A 40,0 00 0,0 00 00 Ja/- (I )

@ Normaarbetstimmar il Overtidstimmar @ Flextimmar @ Franvarotimmar @ Semestertimmar

@ Debiterbara timmar B £ deb. timmar pé deb. uppdrag @ Interna timmar
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4.2.2 FLIK "SAMMANSTALLNING”

Sammanstallningen galler for den valda perioden, i det har exemplet fér perioden PX-vecka 11 —17.
PX-veckor kring manadsskiften kan skilja sig fran vanliga kalenderveckor och innehalla fler eller farre dagar

Tidrapportsperiod

Min tid
Anstalinings-ID: Sofia lohnfors (SO|01285
Tid Tidrapporter

Utskriftsvanlig scralining
Text

Nyckeltal

Debiteringsgrads

Narvarogradit

Narvarotid

Internt

Franvarotid

Ovrig franvaro

Summa totaltid

Timmar per tidkod, évertid

Timmar per tidkod, franvara

Uteag av fria komptimmar

13

A1

Resor

beroende pa vilken dag manadsbrytet intraffar.

201817

Tidrapportsperiod: 201811 - 201817

Trakt/Ersattn

Antal
00

289

2690
269,0

20
30

Belopp

Sammanstallning _
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